


ล ำดับ วันท่ีให้
*ได้ให้แก่ 

(ระบุช่ือบริษัท / บุคคล)

จุดประสงค์ 

(ระบุสำเหตุ)

รำยละเอียดของขวัญ 

ของท่ีระลึก หรือประโยชน์อ่ืนใด
จ ำนวน

มูลค่ำท้ังหมด 

(บำท)
ผู้ให้ ผู้รำยงำน

ลงช่ือ......................................................................................... ผู้รายงาน

ต าแหน่ง.....................................................................................

วันท่ี...........................................................................................

ลงช่ือ........................................................................................  ผู้บังคับบัญชา

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ต าแหน่ง.....................................................................................

วันท่ี...........................................................................................

ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ 
○ รับทราบ 
○ อ่ืนๆ

ข้าพเจ้า ช่ือ................................................................นามสกุล...........................................................................ต าแหน่ง........................................................................................ฝ่าย/แผนก................................................................................................. 

ขอรายงานการให้ของขวัญ ของท่ีระลึก หรือประโยชน์อ่ืนใด ดังน้ี

เรียน…………………..........……………………………………. (ผู้บังคับบัญชา)

วันท่ี …………………………………………………….

แบบรำยงำนกำรให้ของขวัญ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด
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ล ำดับ วันท่ีได้รับ
*ได้รับจำก

(ระบุช่ือบริษัท / บุคคล)

จุดประสงค์ 

(ระบุสำเหตุ)

รำยละเอียดของขวัญ 

ของท่ีระลึก หรือประโยชน์อ่ืนใด
จ ำนวน

มูลค่ำท้ังหมด 

(บำท)
ผู้รับ ผู้รำยงำน

กำรจัดกำรของขวัญ ของท่ีระลึก หรือ

ประโยชน์อ่ืนใดท่ีได้รับ

วันท่ี …………………………………………………….

เรียน…………………..........……………………………………. (ผู้บังคับบัญชา)

ข้าพเจ้า ช่ือ................................................................นามสกุล...........................................................................ต าแหน่ง........................................................................................ฝ่าย/แผนก................................................................................................. 

ขอรายงานการรับของขวัญ ของท่ีระลึก หรือประโยชน์อ่ืนใด ดังน้ี

แบบรำยงำนกำรรับของขวัญ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใด

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา ท้ังน้ี ของขวัญ ทรัพย์สิน หรือประโยชน์อ่ืนใดดังกล่าวน้ัน ข้าพเจ้าจะน าไปส่งมอบแก่เลขานุการคณะท างานโครงการต่อต้านการคอร์รัปชันด าเนินงานอย่างเป็นธรรม

ลงช่ือ......................................................................................... ผู้รายงาน

ต าแหน่ง.....................................................................................

วันท่ี...........................................................................................

วันท่ี...........................................................................................

ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ 
○ รับทราบ 
○ อ่ืนๆ

ลงช่ือ........................................................................................  ผู้บังคับบัญชา

ต าแหน่ง.....................................................................................
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